Guida alla compilazione dell’autocertificazione ai sensi del D.M. 47/2016

Effettuare I'accesso al link: https://riconosco.dcssrl.it, con le credenziali in vostro possesso:

ACCEDI A RICONOSCO DI

Non ricord fa password 7 Clicea gul per resellaia
Non hai le credenziall Riconosco 7 Clicca gu per registrari

(NB: credenziali recuperabili tramite I'opzione “Clicca qui per resettarla” - ricordiamo che la
usernameeé sempre il Codice Fiscale in maiuscolo)

Controllo dei crediti formativi

Subito dopo aver effettuato il login, tramite il menlu “Utente, situazione crediti”, sara possibile
visualizzare il riepilogo dei crediti acquisiti:

um‘EEm Sevizi Telematici Te pagoPA Difese-Rep DM 47/2015 Modulistics Online  Seleziona Ordine [F Logout
(2] viee | SE1CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati -
personas Obbirgo formazione: NO
s tumero tessers 2022000206 Formazione Abiliata: HO_
Dt fiscad Praneomns fexmiac OhPY2022 Modulistes online: MO
Cracit estecri ESTRATTO CONTO CREDITI FORMATIVI
| Stuszone credei_| @ Periodo formativo corrente
: ———
Mancano 25 crediti formativi di cui 3 credit n matere obbligatorie
Obiettivi annuali

L Ragg robattve :
‘ -ﬁ: Raggunito fobwettivo annuaie
1 Mancano 15 crediti formativi di cui 3 crediti in matene obbligatorie

NB: i crediti oggetto della verifica, saranno in ogni caso visualizzati in fase di compilazione
dell’istanza, procedura di seguito illustrata.



Controllo dati albo

Cliccando sulla voce di menu “Variazioni telematiche”, evidenziata in rosso nell'immagine seguente:

Home Utents Ewventi Servizi Tek : Variazion| Tel Im Difese-Rep. DM 4772016 W Online S Ordine [3 Logout
RICONOSCO S&l CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati -
Obbiigo NO
Numero fessera: 2022000206 Formazione Abilitata: NO
UTENTE ORDINE Data tessera: 0804/2022 mmm:os

verra invece visualizzato il riepilogo dei dati, cosi come presenti negli archivi della Segreteria; dati che
possono essere inseriti/variati cliccando su “Comunica” / “Modifica”:

Home Utente Eventi Servizi i Variazioni Cnline &

Difese-Rep. | D.M. 47/2016 | M Ordine |5 Logout

RICONOSCO SE/ CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati

UTENTE ORDINE

Numero tessera:
Data tessera:

Obbligo formazione: S
Formazione Abilitata: Si
Prenotazione consentita: Sl

Modulistica onfine: SI

Ultima foto caricata ed utilizzsta perla
produzione del tesserino RICONOSCO
Nessuna foto caricata

nato/a il 08/10/1988 a PALERMO (F’AzB <

iscritto sil’albofregistro AVWOCATO data anzisnita 01/01/2021 data delibera 01/01/2021
Cassazionista NO

Isritto albo unico difensori d'ufficic NO

Iscritto liste minceri difensori d'ufficio NO

Iscritto Liste Gratuito patrocinic NO

Praticant! elo svvocat: colisgat
Srchivic Prefissa Titolo | Cogniome Nome Cod Fiscale DataNasoita |DaIpizio. _ (Ddts Fine Tipo Titolare
Nessun praticants cofiegato presents
Variazioni Telematiche

Attraverso questa sezione & possibik icare le variazioni di principak emai, PEC), di o p ; edi

Le nicordiamo che I'Ordine deghi Avvocati di Torino p con la ael dato e provvadera ad avvisarls 3 mezzo PEC al termine dalle procedure di acquiszions.
Tipologia Dato Rilevato su Aibo g?ffese Data ultima Variazione Azioni

Partita IVA . Dato non comunicato A\ Nessuna variazione richiesta | 5 Comunica

Posta Elettronica Certificata  topolino@puntopec.it NO NO Nessuna vanazione richiesta | /A !(Ei_‘ua

Email Ordinaria , Dato non comunicato A\ Nessuna variazione richiesta o Comunica

Cellulare ., Dato non comunicato / Nessuna variazione richiesta _{- Comunica

Utenza Telefonica . Dato non comunicato ‘ ~ s e e

Sito Internet . Dato non comunicato \ N, " &

Cittadinanza /. Dato non comunicate ' \ N b

Assicurazione Resp. Civile . Dato non comunicato A N h _Er e
Assicurazione Infortuni /. Dato non comunicate ‘ N e runi

Domicilio Professionale ViA TORING TORING (TO) Tel. 0110000000 St Sl Nessuna vanazione richiestz |/ %

Residenza /., Dato nen comunicato iy = o $ =

Mediatore /|, Dato non comunicato \ Fiy = o Sc

Gestore dellz Crisi .. Dato nen comunicato Nessuns variszions richiests & Comunica |




Presentare I'autocertificazione ai sensi del D.M. 47/2016

Verificati, ed eventualmente aggiornati, i dati necessari, attraverso il menu “D.M. 47/2016”
(evidenziato in verde nell'immagine seguente) sara possibile presentare I’Autocertificazione dei
requisiti di Sussistenza o I'eventuale Autocertificazione di Esonero, ove rientrante in uno dei casi
previsti dal comma 7 dell'art. 21 Legge 31 dicembre 2012 n. 247.

Home Utente Eventi Servizi Telematici Variazioni Telematiche Difese-Rep) D.M. 47/2016 [Modulistica Online | Seleziona Ordine BLogout

CONoOSsSCcCo ¢ 50 A . 0 )
Obbligo formazione: Si
Numer sers; Formazione Abilitata: St

. y Data tessera: Prenotazione consentita: S|
LFENIE OREINE Modulistica online: Si

La sezione consente di presentare Autocertificazione di Sussistenza, qualora in possesso di tutti i
requisiti di seguito elencati:

- Essere titolare di una partita iva

- Disporre di un domicilio professionale ed aver comunicato almeno un’utenza telefonica (fissa o
mobile)

- Disporre di un indirizzo di posta elettronica certificata

- Aver assolto all’'obbligo di aggiornamento professionale

- Disporre di una Polizza di Responsabilita Civile in corso di validita

Mentre & possibile presentare Autocertificazione di Esonero secondo quanto previsto dal comma 7
dell'art. 21 Legge 31 dicembre 2012 n. 247.

Si ricorda che la presentazione dell’Autocertificazione di Sussistenza/Esonero, & (automaticamente)
inibita nel caso in cui I'anzianita di iscrizione all’albo fosse inferiore ad anni 5, cosi come previsto dal
dettato normativo.



Autocertificazione requisiti di sussistenza

Home Utente Eventi Servizi Telematici Variazioni Telematiche Difese-Rep.d D.M. 47/2016 § M istica Online = Selezi Ordine E‘Logout

[Riconosco selCoNNESSO AL RICONoscoFtvocati - Torino TEST

ASS Obbligo formazione: SI
L MSMB6R0602730 SR R Formazione Abilitata: SI
UTENTE ORDINE Dats tessera: Prenotazione consentita: St
Modulisfica online: Si

4 Dichi . di 4 Dichi : di E

b\nno'g;mero Anno/Nlumero Periodo Tipologia Stato Datz creazione Dats presentazione | Azioni
Nessuns istanzs prasents

1. < - .

~ Pagins1dit

Cliccando sul pulsante “Dichiarazione di Sussistenza” sara necessario confermare (spuntare) le varie
voci relative ai requisiti richiesti; ribadiamo che qualora anche solo uno di essi fosse assente, non sara
possibile presentare Autocertificazione di Sussistenza, vediimmagine seguente dove risulta
mancante la partita iva:

Home Utente Eventi Servizi Tel ici  Variazioni iche pagoPA Difese-Rep. D.M. 47/2016 Modulistica Online i Ordine E‘Logout

|RICcoNOSCO SECONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati -
QObbligo formazione: NO
e
S i rone 2
UTENTE ORDINE Modulistica online: NO

Autocertificazione ai sensi degli Art. 46 e 47 DPR 445/2000 della sussistenza dei requisiti di cui al D.M. n. 47/2016

Attenzione: controilare i dati di seguito indicati ed in caso di non correttezza procedere con le opporiune Variazioni dal mend Variazioni Anagrafiche.

own 0/0 San

oscritto ‘ocato . . T
Cogname TAGLIAVIA Nome MASSIMILIANG Coske Fiscale TGLMSMEER05G2730
a3 PALERMO 1 06/10/1985 ssorimo Ao cat 01/0172000 casszz! S

(sp ta casalia par 0y
Parra

[iDichiara di essere titolare di una partita EE amiva o di far parte di una societa o associazione professionale ttolare di partita iva. Conferma che il numero di partita iva e:

Come indicato nelle pagine precedenti di questa guida, i dati mancati/errati/non aggiornati, sono
immediatamente comunicabili mediante la sezione “Variazioni Telematiche”.



Autocertificazione Crediti Formativi:

La situazione dei crediti formativi conseguiti/non conseguiti, verra automaticamente mostrata in
sede di compilazione dell’istanza, nel caso la si ritenesse non corretta/non aggiornata rispetto
all’effettivo computo dei crediti formativi ottenuti per il periodo richiesto, & concesso“dichiarare di
voler proseguire con I'autocertificazione, potendo dimostrare di essere in regola con I'obbligo

formativo”;immagine esemplificativa di seguito:

- Situazione Crediti Formativif NON IN REGOLA @

z? Dichiara di voler proseguire con l'autocertificazione, potendo dimostrare di essere in regola con I'obbligo formativo richiesto. <:

Attenzione: Si prega di contattare |'Ufficio Formazione, per le opportune verifiche.
(Spuntare (3 casella per confermare [a dichiaranone)

Trasmettere telematicamente l'istanza

1. Salvataggio dell’Autocertificazione

Confermati tutti i dati, sara possibile salvare I'istanza.

NB: una volta salvata I'istanza, i dati contenuti all'interno di essa non verranno aggiornati in seguito a
successive variazioni. Nel caso in cui fosse necessario comunicare delle variazioni, successivamente al
salvataggio dell’istanza, sara necessario “Annullare” quella in essere e provvedere a nuova

compilazione, vedi immagine seguente:

Gratuito Patrocinio  Vendite giud. E Logout

Dich. Sussistenza - Archivio

Home Variaz. Anagrafiche Quote D.M.47/2016 Dich. incompat  Assicurazioni = Sosfituti Stabili Difese

4 Compils |a Dichiarszione di Sussistenzs 4 Compils la Dichiarazione di Esonero

ARCHIVIO ISTANZE

A 'N: o OW A INi Periodo Tipologia

Stato Data creazi Data p i Azjoni
201817 Perioda 2019 | Dichiarazione di sussistenza c 27/11/201C 16:20 QX l

Consente di annullare

Istanza salvata in stato "Bozza" - In caso di variazioni successive al salvataggio
procedere con l'annullamento e nuova generazione l'istanza 0



2. Stampa dell’autocertificazione
Salvata I'autocertificazione sara necessario stamparla per la sottoscrizione.

E possibile stampare cliccando sull’apposito tasto “Genera Istanza”:

CARICAMENTO ISTANZA

L\ Genera Istanza

+ Carica
ﬁ letanza

. e + Carica
Documento d'identits

Sar2 possdie trasmemere NStanzs 010 000 ™S 3iegata Cedfamente SOMOSCME. Per procurme 71653722 ©2 S0MosCraene Ltizzare § 135 "Cenera ‘slanza

Per la sottoscrizione:

-sottoscrizione con firma digitale in formato PDF - “Pades”; in tal caso per la trasmissione
telematica dovra essere allegata la sola istanza sottoscritta digitalmente

3. Trasmissione telematica dell’istanza

Caricati i documenti, I'istanza di Autocertificazione sara “Pronta per la trasmissione” e potra essere
inviata mediate il pulsante “Invia alla Segreteria dell’Ordine” come mostrato di seguito:

‘ & tnviaalia Segreteria delfOcdine. || 4 Tomaad Mchivio Istans.

Istanza n 2

[k |

Documente d'identita [

Wy Documento didentits caricato correttamente. Lo stato della pratica € variato in PRONTA PER TRASMIS SIGNE.

Nel caso in cui si ritenga di essere esonerato dalla presentazione, secondo quanto previsto dal
comma 7 dell'art. 21 Legge 31 dicembre 2012 n. 247, & possibile presentare Autocertificazione di
Esonero, dove sara necessario dichiarare “di essere esonerato dalla prova di esercizio effettivo,
continuativo, abituale e prevalente dell'esercizio professionale di cui al Decreto 25 febbraio 2016
n.47 in quanto rientrante in una delle ipotesi di esclusione previsti dal comma 7 dell'art. 21 Legge
31 dicembre 2012 n. 247.”, in questo modo:

Home Utente Eventi Servizi Telematici Variazioni Telematiche pagoPA Difese-Rep. D.M.47/2016 Modulistica Online = Seleziona Ordine [ Logout

RICONOSCO SEICONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati -
Obblige formazione: NO
Numero tessera: jone Abilitats: NO
Data tessera: 06/04/2022 Prenotazione consentita: SI
SHE LSS Modulistica online: NO

{) Dichizrazione Esonero Confermata
DICHIARAZIONE DI ESONERO (art.21 L. n.247 del 31/12/2012)

owni0/0 Sa
IS

II sottoscritto Avvocato
Cognome TAGLIAVIA Nome MASSIMILIANO Codice Fiscale TGLMSMBER08G2730
Nawa PALERMO 1 08/10/1588 scrimo aifAo cal 01/01/2000 Cassaz( S|

Domicilio Professionale:
v [VIATORINO, 1 camsi TORINO Proc TO | Capi 10100
S [TALIA T 01 Cell: 333123456789

Pec: | topolino@puntopec.it

ichiara di essere esonerarto dalla prova di esercizio effenivo, continuativo, abituale e prevalente dell‘esercizio professionale di cui al Decrero 25 febbraio 2016 n.47 in quant
‘rientante in una delle ipotesi di esciusione previst dal comma 7 dell'art. 21 Legge 31 dicembre 2012 n. 247.

Attenzione: L'Avvocato deve essere, alla data di presentazione della dichiarazione, in possesso di documentazione che comprovi la causa di
esonero e che dovra essere prodotta alla Segreteria deli'Ordine su espressa richiesta per gli opportuni controlli secondo quanto previsto dal
Decreto del 25 febbraio 2016 n. 47.




Allo stesso modo, sara necessario stampare e caricare |'istanza debitamente firmata, medesima

procedura descritta precedentemente; caricati i documenti richiesti, sara possibile presentare
I’Autocertificazione.

In entrambi i casi, a trasmissione effettuata, vi verra recapitata una PEC di notifica a conferma
dell’avvenuta trasmissione ed acquisizione dell’istanza.



